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Zatuski, dn. 28.04.2026 .

Znak: WIR.271.1.10.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dziatalnos¢ edukacyjna lokalnego osrodka ksztatcenia oséb dorostych (na przyktadzie LOWE)
w Szkole Podstawowej im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Strézewie w ramach projektu
nr FEMA.07.05-1P.01-09Q4/25 pn. ,Ucze sie przez cate zycie — Gmina Zatuski wspiera dorostych”

Zamawiajacy
Gmina Zatuski

ul. Gminna 17
09-142 Zatuski

NIP: 567-178-34-57

. Tryb postepowania

Postgpowanie przeprowadzone jest zgodnie z zasady konkurencyjnoéci, o ktérej mowa
w podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,

z wytaczeniem stosowania Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320).

Zadanie realizowane jest w ramach projektu nr FEMA.07.05-1P.01-09Q4/25 pn. ,Ucze sie przez cate
zycie — Gmina Zatuski wspiera dorostych”, realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Mazowsza, wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego + Priorytetu
VIl Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostgpnej edukacji na Mazowszu, Dziatania FEMA.07.05

Edukacja osdb dorostych poza PSF, na podstawie umowy nr FEMA.07.05-1P.01-09Q4/25-00 z dnia
17.12.2025.

Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacej niniejszego zapytania
ofertowego i zaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie
przeprowadzone jest w sposob transparentny, przejrzysty i proporcjonalny.

Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronie:
https://bazakonkurencvjnosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie zajeé¢ w ramach dziatalnoéci ed ukacyjnej lokalnego
osrodka ksztatcenia osob dorostych (na przyktadzie LOWE) w Szkole Podstawowej im. Wiadystawa
Stanistawa Reymonta w Strézewie w ramach projektu nr FEMA.07.05-1P.01-09Q4/25 pn. ,Ucze sie
przez cate zycie — Gmina Zatuski wspiera dorostych”

Rodzaj zaméwienia — ustugi szkoleniowe /warsztaty/zajecia
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Termin realizacji ustug szkoleniowych/warsztatéw/zaje¢ — od 01.06.2026 r. do 30.06.2027 r.
1 godzina = 1 godzina zegarowa (60 minut).
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Przedmiotem zamdwienia jest organizacja zajeé/warsztatéw w wymiarze:
1. Rozwdj osobisty i kompetencje spoteczne: Angielski na co dzien — praktyczne zajecia jezykowe
dla dorostych:
3 gr. x 6 0s./gr. x 60 h/gr. = 180 h do zrealizowania w roku 2026 i 2027 roku
W roku 2026 — 3 gr. x 6 0s. x 30 h/gr. =90 h.
W roku 2027 — 3 gr. x 6 0s. x 30 h/gr. =90 h.
2. Rozwdj osobisty i kompetencje spoteczne: Twéj podpis w sieci — obstuga ePUAP i podpisu
elektronicznego krok po kroku:
2 gr.x50s./gr. x 5 h/gr. = 10 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 —1 gr. x5 0s./gr. x 5 h/gr. =5 h.
W roku 2027 -1 gr. x 5 0s./gr. x5 h/gr. =5 h.
3. Rozwdj osobisty i kompetencje spoteczne: Spotkanie z psychologiem — rozmowy, wsparcie,
rozwoj:
3 gr. x5 0s./gr. x 15 h/gr. = 45 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 — 1 gr. x 5 0s./gr. x 15 h/gr. = 15 h.
W roku 2026 — 1 gr. x 5 0s./gr. x 10 h/gr. = 10 h.
tacznie w 2026 roku: 25 h.
W roku 2027 —1 gr. x 5 0s./gr. x5 h/gr. = 5 h.
W roku 2027 — 1 gr. x 5 0s./gr. x 15 h/gr. = 15 h.
tacznie w 2027 roku: 20 h.
4. Rozw6j osobisty i kompetencje spoteczne: Prawo blizej Ciebie — podstawy prawa
i obywatelskosci w praktyce:
2 gr. x5 0s./gr. x 10 h/gr. = 20 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 —1 gr. x 5 0s./gr. x 10 h/gr. = 10 h.
W roku 2027 —1 gr. x 5 0s./gr. x 10 h/gr. =10 h.
5. Rozwdj osobisty i kompetencje spoteczne: Zawodowy kompas — doradztwo zawodowe
i coaching osobisty:
2 gr. x 10 0s./gr. x 5 h/gr. = 10 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 — 2 gr. x 10 0s./gr. x 5 h/gr. = 10 h.
6. Kompetencje cyfrowe i bezpieczeristwo: Senior w sieci — bezpieczny internet i konto bankowe
bez tajemnic:
2 gr.x50s./gr. x5 h/gr. = 10 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 — 1 gr. x 5 0s./gr. x 5 h/gr. =5 h.
W roku 2027 -1 gr. x5 0s./gr. x 5 h/gr.=5 h.
7. Kompetencje cyfrowe i bezpieczeristwo: Zatrzymaj chwile — podstawy fotografii cyfrowej:
3 gr. x5 0s./gr. x 15 h/gr. = 45 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 — 2 gr. x 5 0s./gr. x 15 h/gr. = 30 h.
W roku 2027 =1 gr. x 5 0s./gr. x 15 h/gr. = 15 h.
8. Zdrowie i styl zycia: W zdrowym ciele — zdrowy duch - spotkania z fizjoterapeuta:
4 gr. x 5 0s./gr. x 15 h/gr. = 60 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 — 2 gr. x 5 0s./gr. x 15 h/gr. = 30 h.
W roku 2027 — 2 gr. x 5 0s./gr. x 15 h/gr. = 30 h.
9. Zdrowie i styl zycia: Jedz Swiadomie — podstawy zdrowego odzywiania z dietetykiem:
1 gr.x 10 0s./gr. x 10 h/gr. = 10 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 — 1 gr. x 10 0s./gr. x 5 h/gr. =5 h.
W roku 2027 -1 gr. x 10 0s./gr. x 5 h/gr. = 5 h.
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10.Zdrowie i styl Zycia: Forma na co dzien — treningi z trenerem personalnym:
4 gr. x5 0s./gr. x 30 h/gr. = 120 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 —4 gr. x 5 0s./gr. x 20 h/gr. = 80 h.
W roku 2027 — 4 gr. x 5 0s./gr. x 10 h/gr. = 40 h.
11.Zdrowie i styl zycia: Bezpieczni i sprawni — kurs samoobrony dla kazdego:
3gr.x50s./gr. x5 h/gr. = 15 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 —2 gr. x 5 0s./gr. x 5 h/gr. = 10 h.
W roku 2027 —1 gr. x5 0s./gr. x 5 h/gr. =5 h.
12.Zdrowie i styl zycia: Podstawy tarnica:
1gr. x 10 os./gr. x 28 h/gr. = 28 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 — 1 gr. x 10 0s./gr. x 18 h/gr. = 18 h.
W roku 2027 — 1 gr. x 10 0s./gr. x 10 h/gr. = 10 h.
13.Zdrowie i styl zycia: Zajecia z jogi:
1gr.x 10 0s./gr. x 28 h/gr. = 28 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 —1 gr. x 10 0s./gr. x 18 h/gr. = 18 h.
W roku 2027 — 1 gr. x 10 0s./gr. x 10 h/gr. = 10 h.
14. Zdrowie i styl zycia: Uwaga, zycie! — kurs udzielania pierwszej pomocy:
3 gr. x5 0s./gr. x 3 h/gr. = 9 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 —2 gr. x 5 0s./gr. x 3 h/gr.= 6 h.
W roku 2027 —1gr. x5 0s./gr.x 3 h/gr.=3 h.
15. Kultura, sztuka i rekodzieto: Twoje pigkno — Twoja sita — wizaz i stylizacja paznokci:
3 gr. x5 0s./gr. x 20 h/gr. = 60 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 —3 gr. x 5 0s./gr. x 10 h/gr. = 30 h.
W roku 2027 —3 gr. x 5 0s./gr. x 10 h/gr. = 30 h.
16. Kultura, sztuka i rekodzieto: Kreatywnie z natura — florystyka i rekodzieto artystyczne:
2 gr. x 8 0s./gr. x 10 h/gr. = 20 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 — 1 gr. x 8 0s./gr. x 10 h/gr. = 10 h.
W roku 2027 —1 gr. x 8 0s./gr. x 10 h/gr. = 10 h.
17. Kultura, sztuka i rekodzieto: Szycie na miarg — kurs podstaw szycia:
1 gr. x 5 0s./gr. x 30 h/gr. = 30 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 — 1 gr. x 5 0s./gr. x 15 h/gr. = 15 h.
W roku 2027 —1 gr. x 5 0s./gr. x 15 h/gr. = 15 h.
18. Kultura, sztuka i rekodzieto: Sztuka w Twoich rekach - rysunek i malowanie dla kazdego.
1gr. x5 0s./gr. x 30 h/gr. = 30 h do zrealizowania w 2026 i 2027 roku
W roku 2026 — 1 gr. x 5 0s./gr. x 20 h/gr. =20 h.
W roku 2027 — 1 gr. x 5 0s./gr. x 10 h/gr. = 10 h.
Grupa docelowa Z oferty LOWE bedzie mogto skorzysta¢ min. 40 oséb dorostych,
mieszkancéw gminy Zatuski (35 K, 5 M).
Oferta LOWE umozliwi zwiekszenie dostepu osobom dorostym do edukacji

pozaformalnej i uczenia sie przez cate zycie.
taczny wymiar zajeé Projekt trwac bedzie do 30.06.2027 r., do zrealizowania tgcznie 730 godzin

zajec¢/warsztatow.
Liczba grup 1. Rozwdj osobisty i kompetencje spoteczne: Angielski na co dzien —
szkoleniowych oraz praktyczne zajecia jezykowe dla dorostych:
liczebno$¢ grupy W roku 2026 — 3 gr. x 6 0s. x 30 h/gr. =90 h.
szkoleniowej W roku 2027 —3 gr. x 6 0s. x 30 h/gr. =90 h.
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2. Rozwdj osobisty i kompetencje spoteczne: Twéj podpis w sieci —
obstuga ePUAP i podpisu elektronicznego krok po kroku:
W roku 2026 -1 gr. x 5 0s./gr. x 5 h/gr. = 5 h.
W roku 2027 -1 gr. x5 0s./gr. x 5 h/gr. =5 h.

3. Rozwé6j osobisty i kompetencje spofeczne:  Spotkanie
z psychologiem — rozmowy, wsparcie, rozwoj:
W 2026 roku: 25 h.
W 2027 roku: 20 h.

4. Rozwdj osobisty i kompetencje spoteczne: Prawo blizej Ciebie —
podstawy prawa i obywatelskosci w praktyce:
W roku 2026 — 1 gr. x 5 0s./gr. x 10 h/gr. = 10 h.
W roku 2027 — 1 gr. x 5 0s./gr. x 10 h/gr. = 10 h.

5. Rozwdj osobisty i kompetencje spoteczne: Zawodowy kompas —
doradztwo zawodowe i coaching osobisty:
W roku 2026 — 2 gr. x 10 os./gr. x 5 h/gr. = 10 h.

6. Kompetencje cyfrowe i bezpieczeristwo: Senior w sieci — bezpieczny
internet i konto bankowe bez tajemnic:
W roku 2026 -1 gr. x 5 0s./gr. x 5 h/gr. =5 h.
W roku 2027 -1 gr. x5 0s./gr. x 5 h/gr. =5 h.

7. Kompetencje cyfrowe i bezpieczeristwo: Zatrzymaj chwile — podstawy
fotografii cyfrowej:
W roku 2026 — 2 gr. x 5 0s./gr. x 15 h/gr. = 30 h.
W roku 2027 — 1 gr. x 5 0s./gr. x 15 h/gr. = 15 h.

8. Zdrowie i styl zycia: W zdrowym ciele — zdrowy duch — spotkania
z fizjoterapeuta:
W roku 2026 — 2 gr. x 5 0s./gr. x 15 h/gr. = 30 h.
W roku 2027 —2 gr. x 5 0s./gr. x 15 h/gr. = 30 h.

9. Zdrowie i styl zycia: Jedz Swiadomie — podstawy zdrowego odzywiania
z dietetykiem:
W roku 2026 — 1 gr. x 10 0s./gr. x 5 h/gr. =5 h.
W roku 2027 — 1 gr. x 10 0s./gr. x 5 h/gr. = 5 h.

10.Zdrowie i styl zycia: Forma na co dzief — treningi z trenerem
personalnym:
W roku 2026 — 4 gr. x 5 0s./gr. x 20 h/gr. = 80 h.
W roku 2027 — 4 gr. x 5 0s./gr. x 10 h/gr. = 40 h.

11.Zdrowie i styl Zycia: Bezpieczni i sprawni — kurs samoobrony
dla kazdego:
W roku 2026 — 2 gr. x 5 0s./gr. x 5 h/gr. = 10 h.
W roku 2027 -1 gr. x5 0s./gr. x 5 h/gr.=5 h.

12.Zdrowie i styl zycia: Podstawy tanca:
W roku 2026 — 1 gr. x 10 0s./gr. x 18 h/gr. = 18 h.
W roku 2027 —1 gr. x 10 0s./gr. x 10 h/gr.= 10 h

13.Zdrowie i styl zycia: Zajecia z jogi:
W roku 2026 — 1 gr. x 10 0s./gr. x 18 h/gr. = 18 h.
W roku 2027 -1 gr.x 10 0s./gr.x 10 h/gr.=10 h

14.Zdrowie i styl Zycia: Uwaga, Zycie! — kurs udzielania pierwszej
pomocy:
W roku 2026 — 2 gr. x 5 0s./gr. x 3 h/gr. =6 h.
W roku 2027 —1gr.x50s./gr.x3 h/gr.=3 h

15.Kultura, sztuka i rekodzieto: Twoje piekno — Twoja sita — wizaz
i stylizacja paznokci:
W roku 2026 — 3 gr. x 5 0s./gr. x 10 h/gr.=30 h.
W roku 2027 -3 gr. x 5 0s./gr. x 10 h/gr.=30 h

Projekt nr FEMA.07.05-1P.01-09Q4/25 pn. ,Ucze sie przez cate zycie - Gmina Zatuski wspiera dorostych”, realizowany w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza, wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego + Priorytetu VII
Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na Mazowszu, Dziatania FEMA.07.05 Edukacja 0séb dorostych poza PSF.




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 0 s e
5 dla Mazowsza - Polska Unig Europejska azow z ™

16.Kultura, sztuka i rekodzieto: Kreatywnie z naturg — florystyka
i rekodzieto artystyczne:
W roku 2026 — 1 gr. x 8 0s./gr. x 10 h/gr. = 10 h.
W roku 2027 — 1 gr. x 8 0s./gr. x 10 h/gr. = 10 h.

17.Kultura, sztuka i rekodzieto: Szycie na miare — kurs podstaw szycia:
W roku 2026 — 1 gr. x 5 0s./gr. x 15 h/gr. = 15 h.
W roku 2027 — 1 gr. x 5 0s./gr. x 15 h/gr. = 15 h.

18.Kultura, sztuka i rekodzieto: Sztuka w Twoich rekach — rysunek
i malowanie dla kazdego.
W roku 2026 —1 gr. x 5 0s./gr. x 20 h/gr. =20 h.
W roku 2027 — 1 gr. x 5 0s./gr. x 10 h/gr. = 10 h.

Miejsce realizacji Szkota  Podstawowa im. Wiadystawa  Stanistawa  Reymonta
zaje¢/warsztatéow w Strézewie, Strézewo 50, 09-142 Zatuski.
Termin realizacji 1. W roku 2026 w terminie od VI.2026 r. do XI1.2026 r.

2. W roku 2027 w terminie od 1.2027 r. do VI.2027 .
Godziny realizacji Dostosowane do potrzeb Uczestnikéw Projektu (godziny popotudniowe
zajec oraz weekendy).
Program Program zajec¢/warsztatow — przygotowany dla kazdej z kategorii wsparcia.
Cel gtéwny Celem gtéwnym projektu jest zwiekszenie dostepu 40 oséb dorostych (35

K, 5 M) do edukacji pozaformalnej i uczenia sie przez cate zycie
w okresie do 30.06.2027 r. Cel bedzie realizowany poprzez organizacje
dziatan na rzecz uczenia sie przez cate zycie, w szczegdlnosci na rzecz osob
o niskich kwalifikacjach, osdéb starszych, oséb pracujacych chcacych
podwyzszy¢ swoje kompetencje oraz pozostatych oséb dorostych checgcych
skorzystac z oferty LOWE.

Zakres/tematyka Przygotowany przez Wykonawce zakres zaje¢/warsztatéw powinien
wsparcia obejmowac cze$¢ teoretyczng i praktyczng, uwzgledniajgc tematyke
warsztatow oraz mozliwosci Uczestnikow Projektu.

Harmonogram zajeé Wykonawca odpowiada za sporzadzenie harmonogramu zaje¢, ktdry musi
uzyskac akceptacje przez Zamawiajgcego. Harmonogram zajec na przyszty
miesigc musi by¢ przekazany do akceptacji na 10 dni przed rozpoczeciem
nowego miesigca do koordynatora LOWE.

Wykonanie i przebieg | Wykonawca musi posiadaé mozliwos¢ realizacji zamdwienia objetego
zapytaniem ofertowym w obszarze wskazanym powyzej. Przebieg zajet
oraz efekty bedg udokumentowane za posrednictwem harmonogramu
zaje¢, dziennika zaje¢, ankiet oceniajgcych jakosc i przydatnosc zajec oraz
dokumentacji fotograficznej.

IV. Wymagania niezbedne wobec Oferenta.
1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.
Posiada aktywny wpis do CEIDG lub do KRS.
3. Posiada stabilng sytuacje ekonomiczng i finansowa.
Posiada zdolno$ci techniczne lub zawodowe.

V. Obowigzki oferenta.
Oferent zobowigzany jest w szczegolnosci do:

1. Zapewnienia kadry trenerskiej — zapewnienie kadry trenerskiej posiadajacej kwalifikacje, wiedze
i doswiadczenie zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.
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Opracowania szczeg6towego harmonogramu zajeC (wraz z opisem poszczegdlnych ¢wiczer:
i materiatami szkoleniowymi), ktéry powinien zosta¢ opracowany przez treneréw realizujgcych
poszczegolne moduty.

Przeprowadzenia ustug w oparciu o dokumenty dostarczone przez Zamawiajgcego oraz
prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego.
Przekazania w terminie do 5 dni kalendarzowych od zakoriczenia realizacji ustugi w danym
miesigcu dokumentdw potwierdzajacych ich odbycie: tj. dzienniki, listy obecnoci. Akceptacja
przez Zamawiajacego powyzszych dokumentéw skutkowaé bedzie wystawieniem fa ktury za dany
miesigc szkoleniowy.

Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem ustug.

Pokrycia kosztéw badari lekarskich i innych (jezeli s3 wymagane w trakcie szkolenia/kursu).
Przeprowadzenia dla  wskazanych  uczestnikéw ustug o  wskazanym  zakresie
w przedmiotowym zapytaniu z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych,
W sposob zapewniajacy osiggniecie zaktadanych celéw, zgodnie z ustalonym harmonogramem,
w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wystawienia dla kazdego uczestnika imiennego zaswiadczenia lub imiennego certyfikatu
o ukoriczeniu kursu.

Wspatpracy z koordynatorem LOWE, animatorem oraz lokalnymi instytucjami i parterami.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

Wy

konawcy ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zaméwienia muszg spetni¢ facznie wszystkie

ponizej wymienione warunki udziatu w postepowaniu pod rygorem wykluczenia z postepowania:

1.

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujgce warunki
dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat kadrg, ktdéra bedzie petnita funkcje trenera oraz spetniata nastepujgce wymogi:

a) Wyksztatcenie

- posiada wyksztatcenie w danej dziedzinie lub odpowiednie certyfikaty/zaswiadczenia
potwierdzajgce posiadane kompetencje zawodowe.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca zobowigzany jest wraz z
oferta przediozy¢ Zamawiajacemu potwierdzenie posiadanego wyksztatcenia  lub
certyfikaty/zaswiadczenia potwierdzajace posiadane kompetencje zawodowe — poéwiadczone za
zgodnosc z oryginatem.

b) Doswiadczenie
- udokumentowane doswiadczenie w okresie ostatnich 3 lat przed terminem ztozenia oferty,

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca zobowiazany jest wraz z
ofertg przediozy¢ wypetniony zatacznik nr 2, kryterium powinno zostaé potwierdzone wiaéciwymi
dokumentami (m.in. Swiadectwa pracy, zaswiadczenia, referencje, protokoty odbioru) —
poswiadczone za zgodnosc z oryginatem.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia zatgcznika nr 2 w sposob umozliwiajgcy
jednoznaczng ocene spetnienia w/w warunku wraz z analizg przedtozonych dokumentéw. Na
potwierdzenie ww. warunkow bedzie brane pod uwage doswiadczenie tylko i wylgcznie
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wskazanych do realizacji zaméwienia os6b. Z zataczonej dokumentacji musi jednoznacznie wynikaé
wymiar do$wiadczenia proponowanego trenera do realizacji zaje¢. W innym przypadku moze nie
by¢ wzigte pod uwage przy dokonywaniu oceny oferty. Umowy nie bedg uwzgledniane (minimum
1 osoba).

2. 0O udzielenie zamowienia moga sie ubiegac¢ Oferenci, kt6rzy spetniajg warunki opisane w pkt 1.

VII.
1.

2.

3.

. Oferenci znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia

—Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego wykazania i udokumentowania spetnienia niniejszego
warunku przez Wykonawce.

. Oferent nie jest powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym. Przez zobowigzania

kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcymi lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigza w imieniu Zamawiajacego czynnosici zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w
szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatoéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkji
cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzefskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa i powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego
zastgpcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

- pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci, w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

. Oferent deklaruje gotowos¢ wykonania zaméwienia w terminach i na warunkach wskazanych w

niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferent podpisujgc Zatacznik nr 1 (Formularz oferty)
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku

. Oferent nie moze by¢ zatrudniony jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu

Operacyjnego na podstawie stosunku pracy, chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub
podwdjne finansowanie.

. Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wediug formuty

»spetnia/nie spetnia". Oferta, ktdra nie spetni ktdregokolwiek z warunkéw, zostanie odrzucona.

Sposob przygotowania oferty

Oferte mozna sktadaé wytacznie na formularzu, ktérego wzdr przedstawiono w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta zawiera¢ bedzie cene jednostkowg brutto za godzine zaje¢/warsztatéw wyrazong w ztotych
polskich w kwocie brutto oraz fgczng wartos¢ w cenie brutto za realizacje zaje¢ w roku 2026 oraz
w roku 2027.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia
(tzn. powinna zawierac podatek VAT lub inne podatki i sktadki ubezpieczeniowe w przypadku oséb
fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej).

4. Cena w ofercie powinna zostaé podana cyfrowo.

5. Wykonawca skitadajgc oferte zobowigzuje sie do dyspozycyjnosci w zadeklarowanych

w harmonogramach zajec terminach.

6. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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7. Oferta powinna zawierac:
- Wypetniony Formularz ofertowy (zatacznik nr 1),
- Wykaz os6b wskazanych do realizacji ustugi (zatacznik nr 2),
- Klauzule informacyjng przetwarzania danych osobowych (zatgcznik nr 3),

- Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkow wyksztatcenia i doswiadczenia
(m.in. Swiadectwa pracy, referencje, zaswiadczenia, protokoty odbioru, certyfikaty itp.),

- Oferta powinna zawierac zatgczniki utozone wg kolejnosci: Zatacznik nr 1, Zatacznik nr 2, Zatacznik
nr 3, dokumenty potwierdzajgce wyksztalcenie, dokumenty potwierdzajace doswiadczenie.
Zaswiadczenia referencje powinny by¢ utozone wg tabeli zamieszczonej w zatgczniku nr 2,

- Oswiadczenie ze wobec Wykonawcy nie zachodzg okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz.
514); (Zatacznik nr 1 Formularz oferty)

- Oswiadczenie, ze wobec Wykonawcy nic zachodzi zakaz, o ktérym mowa w art. 5k rozporzgdzenia
Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego $rodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1),
dalej: rozporzgdzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w
sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego $rodkéw ograniczajgcych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UEnrL 111z 8.4.2022,
str. 1); (Zafgcznik nr 1 Formularz oferty)

- Oswiadczenie, ze wobec Wykonawcy nie zachodzi zakaz, o ktérym mowa w art. 51 rozporzgdzenia
Rady (UE) nr 833/2014; (Zatgcznik nr 1 Formularz oferty)

- Oswiadczenie, ze Wykonawca zobowigzuje sie, ze zamowienie bedzie realizowac z uwzglednieniem
zakazu, o ktérym mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014, tj. bez udziatu
0sob fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdéw, o ktérych mowa w art. 5k ust. 1
rozporzadzenia 833/2014, w tym podwykonawcow, dostawcow, w przypadku gdy przypada na
nich ponad 10 % wartosci umowy. (Zatgcznik nr 1 Formularz oferty);

8. W przypadku braku dokumentow potwierdzajacych spetnienie kryteriéw koniecznych oferta
zostanie odrzucona ze wzgleddéw formalnych.

9. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z wymaganiami wskazanymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

10. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze lub odrecznie drukowanymi
literami, niebieskim lub granatowym kolorem. Oferta powinna zawiera¢ date sporzadzenia oraz
czytelny podpis Oferenta.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych wartos¢ nie przekroczy
kwoty mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota
wartosci zamoéwienia).

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru Wykonawcdw opisanej w pkt. Il zapytania, ktdrzy
zadeklarujg gotowos¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach i wymiarze godzinowym,
zapewniajacych nalezytg obstuge projektu.

13. Zamawiajgcy z wybranym Wykonawca podpisze umowe, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 4.

VIIl. Termin i miejsce ztoZenia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za  posrednictwem  BK2021
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/)
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2. Oferta musi byé sporzadzona w formie elektronicznej opatrzona podpisem zaufanym,
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym (tzn. podpisem zawartym
w e-Dowodzie), przez osobe upowazniong do reprezentowania Oferenta.

3. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem BK2021 zgodnie z instrukcjg znajdujgcg sie pod adresem:
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/baza-konkurencyjnosci/skladanie-oferty/

4. Nie dopuszcza sie sktadania oferty w formie e-mail.

5. Ofertg nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie wymaganych dokumentéw
w formacie uniemozliwiajgcym wprowadzanie zmian, w szczegdlnoéci formacie pdf.

6. Termin sktadania ofert uptywa z dn. 11 maja 2026 r. godz. 10:00

7. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skfadania ofert. Oferty ztozone po terminie
nie bedg rozpatrywane.

8. W wyniku oceny ofert Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$¢ uzupetniania dokumentéw tylko w
przypadku stwierdzenia braku podpisu lub oczywistej omytki pisarskiej. Ponadto moze zadaé od
Oferentéw wyjaénieri dotyczacych tresci ztozonych ofert. Uzupetnien nalezy dokonaé¢ w
wyznaczonym terminie. Brak ztozenia w wyznaczonych terminie wymaganych wyjasnier bedzie
skutkowac¢ odrzuceniem ztozonej oferty.

IX. Termin zwigzania z oferts.
Oferent jest zwigzany oferta do 21 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

X. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z oferentami.

1. Wszystkie Pytania i watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtasza¢ za
posrednictwem BK2021.

2. Zamawiajacy zastrzega, iz potencjalni Wykonawcy moga zadawaé pytania do dn. 07.05.2026 r.

Po tym terminie Zamawiajacy moze zostawic¢ zadane pytanie bez odpowiedzi.
3. Osoby do kontaktu:

llona Szulborska- koordynator projektu, tel:. 23 661 90 13, wew. 109.
Matgorzata Bartoszewska — zastepca koordynatora projektu, tel.: 23 661 90 13, wew. 103.

Xl. Ocena ofert.
1. Ocena ofert jest dwuetapowa:
a) 1 etap-ocena formalna
b) 2 etap-ocena merytoryczna
2. Ocena formalna odbywa sie niezwtocznie po otrzymaniu ofert i ma na celu sprawdzenie czy oferty
spetniajg formalne wymagania wynikajace z tresci zapytania ofertowego.
3. Zamawiajacy odrzuca oferty, jesli:
1) Oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie
2) Do oferty nie zatgczono:
- wypetnionego i podpisanego Zatacznika nr 1 (Formularza oferty),
- wypetnionego i podpisanego Zatacznika nr 2 (Wykaz oséb),
- podpisanego Zatgcznika nr 3 (Klauzula informacyjna),
- podpisanych kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw wyksztalcenia
i doswiadczenia (m.in. referencje, zaswiadczenia, protokoty zdawczo-odbiorcze, certyfikaty itp.),
4. Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej
i wyboru oferty najkorzystniejsze;.
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5. Kryteria oceny ofert
a) Cena - maksymalna ilos¢ punktéw do zdobycia - 80 pkt, wyliczana wg wzoru:
llos¢ punktéw = Cbn/ Cb x 80
Cbn - Cena ofertowana brutto najtariszej oferty,
Cb- Cena oferowana brutto ocenianej oferty,

b) Doswiadczenie - maksymalna ilosé punktéw do zdobycia - 15 pkt - obliczone na podstawie skali:
llos¢ punktéw =Dbn /Db x 15
Dbn - $rednia liczba godzin przeprowadzenia szkoleri wszystkich oséb wykazanych do realizacji
zamoOwienia z badanej oferty, zrealizowana w ciagu ostatnich 3 lat przed dniem ztozenia oferty.
Db - najwigksza $rednia liczba godzin przeprowadzenia szkoler wszystkich oséb wykazanych do
realizacji zamowienia sposréd wszystkich ofert, zrealizowana w ciggu ostatnich 3 lat przed dniem
ztozenia oferty.
Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty tylko za doéwiadczenie przekraczajgce wymiar
przeprowadzenia 200 godzin zaje¢/warsztatéw w ciggu ostatnich 3 lat. Kryterium bedzie oceniane
na podstawie informacji zawartych w Zataczniku nr 2, potwierdzonych referencjami.
W przypadku wskazania w wykazie os6b w celu poddania ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert
(Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego) wiekszej liczby treneréw, Zamawiajgcy dokona oceny
doswiadczenia jako $redniej z wykazanego do$wiadczenia wszystkich proponowanych trenerdw.

¢) Aspekt spoteczny - maksymalna ilos¢ punktow do zdobycia - 5 pkt
Punkty w ramach tego kryterium bedg przyznawane na podstawie deklaracji zatrudnienia przez
Oferenta co najmniej 1 osoby, ktéra bedzie bra¢ udziat w realizacji niniejszego przedmiotu
zamowienia i spetniajgcej jedng z ponizszych przestanek:
a) Osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promog;ji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy,
b) osoba z niepetnosprawnosciami w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

Wykonawca zobowigzuje sie do zatrudnienia w/w osoby po podpisaniu umowy do realizacji
przedmiotu zamdwienia. Zatrudnienie winno obowigzywa¢ od dnia podpisania umowy
na realizacjg przedmiotu zamdwienia do co najmniej zakoriczenia umowy tj. podpisania protokotu
zdawczo-odbiorczego. Oferent zatrudni w/w osobe na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia
lub umowy o dzieto.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie deklaracji w zataczniku nr 1 w kontekécie zatrudnienia
0s06b spetniajgcych w/w przestanki.

Punkty bedg przyznane wg:

5 pkt - deklaracja zatrudnienia co najmniej 1 osoby spetniajacej w/w przestanki bioracej udziat
w realizacji niniejszego przedmiotu zamdwienia,

0 pkt- brak deklaracji zatrudnienia oséb spetniajgcych w/w przestanki biorgcej udziat w realizacji
niniejszego przedmiotu zamdwienia.
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Xll. Wykluczenie z udziatu w postepowaniu.

1. W postgpowaniu ofertowym nie mogg braé¢ udziatu podmioty, ktére powigzane sa
z Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo
w szczegolInosci poprzez:

- uczestniczenie w spétce jako wspdinik spétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadanie co
najmniej 10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnienie funkcji
cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawanie we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych Ilub organdw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia,

- pozostawanie z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, e istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznoéci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

2. W postepowaniu nie mogg wzigé udziatu Oferenci, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem
postepowania:

- wyrzadzili Zamawiajagcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali
zobowigzanie, chyba, ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosi
odpowiedzialnosci,

- uchylili sig od podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty,

- nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg odpowiednich kwalifikacji,
uprawnien, licencji jezeli s3 wymagane do realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcéw, ktérzy nie spetniajg warunkéow
udziatu w postepowaniu poprzez nieztozenie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie, lub z
dokumentdw przedtozonych wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania.

4. W postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Oferenta, kt6ry:

- ztozy ofertg niezgodng z trescig niniejszego postepowania ofertowego,
- ztozy ofertg niekompletna tj. niezawierajacq o$wiadczeri i dokumentow wymaganych w n|n|e152ym
zapytaniu ofertowym, '

- przedstawi nieprawdziwe informacje,

- nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Oferenta z powodu zaproponowania razaco niskiej
ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku
do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z okrelonymi przez Zamawiajagcego wymaganiami, w
szczegoInosci jest nizsza o0 30% od wartosci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich
zfozonych ofert, Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku
do przedmiotu zaméwienia, zwraca sie do Oferenta o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnier
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysoko$é ceny. Zamawiajacy oceniajac

wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajgcy odrzuci oferte Oferenta, ktdry
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nie ztozyt wyjasniert w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia. Obowigzek wykazania, e oferta nie zawiera razaco niskiej ceny,
spoczywa na Oferencie.

6. W zwigzku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty, Oferentowi nie przystugujg Srodki
ochrony prawnej.

XIlll. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Wyniki postgpowania zostang opublikowane poprzez baze konkurencyjnosci.

XIV. Zamawiajacy ma prawo do uniewainienia postepowania, jezeli wystapia nastepujace
okolicznosci

1. Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usunaé ich wad.

2. W toku postgpowania ujawniono niemozliwg do usunigcia przeszkode postepowania
uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.

3. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
przedmiotu zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wcze$niej
przewidziec.

4. Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zaméwienia (w sytuacji kiedy Zamawiajacy nie jest w stanie
zwigkszyC kwoty przeznaczonej na realizacje zamoéwienia).

5. Niezaleznie od powyzszych warunkdw, Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo do
uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

XV. Postanowienia koricowe.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci
zapytania ofertowego zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail).
Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia treéci zapytania ofertowego beda wymagaty zmiany
tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert.

2. Zamawiajacy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zaméwienia dochowat nalezytej
starannosci.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajacy nie przewiduje
mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty.

4. W przypadku zaangazowania w realizacj¢ zadari w ramach innych projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkow wiasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw, badz zawarcia wiecej niz jednej umowy
cywilno-prawnej w ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi posiada¢ mozliwoéci
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan wykonywanych na rzecz Zamawiajgcego.
Wykonanie zadan przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te osobe,
wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswigconych na wykonanie zadan w projekcie.

5. Podana przez Oferentéw kwota brutto w formularzu ofertowym zostanie po udzieleniu zaméwienia
pomniejszona o stosowne odliczenia (podatek dochodowy, koszty ubezpieczenia spotecznego i
zdrowotnego), wtasciwe dla Zamawiajgcego i Oferenta, w przypadku zaistnienia prawnego
obowigzku w tym zakresie
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6. Zamawiajacy udostepni na rzecz Wykonawcy zadania sale do prowadzenia zaje¢ w terminach
uzgodnionych przez Wykonawce z Zamawiajacym. Sale, w ktérych odbywaé sie beda zajecia
posiadaja:

- o$wietlenie naturalne i sztuczne, odpowiednig temperature w zaleznosci od pory roku, wymiane
powietrza, zabezpieczenie przed wilgocia, niekorzystnymi  warunkami cieplnymi i
nastonecznieniem,

- sale oraz toaleta dostosowane sg do potrzeb os6b z niepetnosprawnoécia, a wyposazenie
budynku umozliwia swobodne poruszanie sie osobom z niepetnosprawnoscig, a przede wszystkim
szkota dysponuje salami znajdujgcymi sie parterze budynku, jezeli w szkoleniu beda uczestniczy¢
osoby z niepetnosprawnoscia wymagajace usprawnien,

- uczestnicy projektu maja zapewnione miejsce na przechowanie odziezy wierzchniej.

XVI. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego
Zapytania.

Wszystkie dokumenty skfada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
2) Zatgcznik nr 2 — Wykaz oséb

3) Zatacznik nr 3 — Klauzula RODO
4) Zatacznik nr 4 — Wzér umowy

5) Zatacznik nr 5 — wzér umowy RODO
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